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THÔNG BÁO 

Lịch trực tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả một cửa thuộc  

UBND xã Hành Đức  

  

Căn cứ Quyết định số 44/2022/QĐ-UBND ngày 24 tháng 11 năm 2022 của 

UBND tỉnh Quảng Ngãi về ban hành Quy chế về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa 

liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi.  

Căn cứ Quyết định số 169/QĐ-UBND, ngày 5 tháng 08 năm 2024 của UBND 

xã Hành Đức về việc kiện toàn Kiện toàn Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết 

thủ tục hành chính theo cơ chế một cửa tại UBND xã Hành Đức.  

UBND xã thông báo lịch trực của Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả xã Hành 

Đức đến các cơ quan đơn vị, các tổ chức và toàn thể nhân dân về thời gian và lịch 

làm việc, cụ thể như sau:  

1. Lịch trực của Bộ phận một cửa.  

1.1. Lãnh đạo UBND xã.  

- Ông Nguyễn Sĩ Hải - Chủ tịch UBND xã: Trực ngày thứ 2 hàng tuần.  

- Ông Trần Văn Thanh - Phó Chủ tịch UBND xã: Trực ngày thứ 3 và thứ 5 

hàng tuần.  

- Bà Nguyễn Thị Bích Ra - Phó Chủ tịch UBND xã: Trực ngày thứ 4 và thứ 6 

hàng tuần.  

1.2. Các công chức chuyên môn.  

a) Trực chính: Trực Tiếp nhận và Trả kết quả theo cơ chế một cửa từ thứ 2 

đến thứ 6 hàng tuần, gồm:   

- Ông Huỳnh Ngọc Cẩn, Công chức Địa chính – NN – XD và MT xã;  

- Bà Đặng Ngọc Vỹ, Công chức Tư pháp - Hộ tịch xã;  

- Bà Nguyễn Thị Thu Hà, Công chức Văn hoá - Xã hội xã;  

- Ông Phan Phú Thái, Công chức Tài chính – Kế toán  xã; 

- Bà Nguyễn Thị Bích Lệ, Công chức Văn phòng – Thống kê xã. 

b) Trực dự phòng: Tham gia trực Tiếp nhận và Trả kết quả theo cơ chế một 

cửa nếu các công chức chuyên môn vắng do tham gia công tác khác từ thứ 2 đến thứ 

6 hàng tuần, gồm:  

Ông Trương Quang Quy, Công chức Tư pháp - Hộ tịch xã;  

Ông Võ Duy Khanh, Công chức Địa chính – NN – XD và MT xã.  



2. Thời gian Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bộ phận một cửa:  

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả xã làm việc vào các ngày từ thứ Hai đến thứ 

Sáu hàng tuần; nghỉ Thứ 7, Chủ nhật và các ngày lễ, tết theo quy định.  

Thời gian tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả cho tổ chức, cá nhân trong các ngày 

làm việc:  

Thời gian làm việc buổi sáng từ 07 giờ đến 11 giờ 30 phút; buổi chiều từ 13 

giờ 30 phút đến 17 giờ. Trong đó, thời gian phục vụ hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ, trả 

kết quả giải quyết thủ tục hành chính cho cá nhân, tổ chức:  

Buổi sáng: Từ 07 giờ 15 phút đến 11 giờ 15 phút.  

Buổi chiều: Từ 13 giờ 30 phút đến 16 giờ 30 phút.  

3. Địa điểm Tiếp nhận và Trả kết quả tại Bộ phận một cửa.  

Tại trụ sở Ủy ban nhân dân xã Hành Đức - Địa điểm: Thôn Xuân Vinh, xã 

Hành Đức, huyện Nghĩa Hành, tỉnh Quảng Ngãi. 

UBND xã thông báo để các ban, ngành thuộc UBND xã; cá nhân, tổ chức, 

cơ quan, đơn vị và toàn thể Nhân dân trên địa bàn xã biết, thực hiện./.  

 
Nơi nhận:      

- TT Đảng ủy, HĐND xã; 

- CT, PCT UBND xã; 

- UBMTTQVN xã; 

- Các hội đoàn thể xã; 

- Các cơ quan đơn vị trên địa bàn xã; 

- Các thôn; 

- Lưu: VT. 

 TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

Nguyễn Sĩ Hải 
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